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    1. ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
1.1 Χαρακτηριστικά του World Wide Web 
Το World Wide Web αποτελεί μία από τις προσφερόμενες υπηρεσίες του Internet. Είναι η πλέον διαδεδομένη υπηρεσία σε σημείο που πολλοί να ταυτίζουν το Web με το Internet. Το Web είναι ένα παγκόσμιο κατανεμημένο σύστημα πληροφοριών Υπερκειμένου (Hypertext). 

Υπερκείμενο: είναι ένας μη γραμμικός τρόπος παρουσίασης των πληροφοριών. Βασίζεται στους δεσμούς (Links) οι οποίοι μπορεί να είναι λέξεις, φράσεις ή και εικόνες. Ο επισκέπτης κάνοντας κλικ σε ένα δεσμό μεταφέρεται σε κάποια άλλη σελίδα, η οποία συνδέεται με το δεσμό. Έτσι μπορεί να έχει πρόσβαση με πολλούς τρόπους σε πληροφορίες. Είναι πολύ εύκολο στη χρήση του και είναι ανεξάρτητο από τον τύπο του υπολογιστή και του λειτουργικού συστήματος.
	Αρχική σελίδα 
	Αρχική σελίδα 


[image: image1.emf][image: image2.emf]
Στο Internet όταν πληκτρολογούμε μία διεύθυνση, ουσιαστικά πληκτρολογούμε τη διεύθυνση ενός δικτυακού τόπου. Ένας δικτυακός τόπος αποτελείται από ένα σύνολο ιστοσελίδων. Στο πρόγραμμα περιήγησης (π.χ. στον Internet Explorer) εμφανίζεται μία σελίδα, η οποία αντιστοιχεί στο εξώφυλλο ενός βιβλίου όταν αυτή είναι απλή ή στη σελίδα με τα περιεχόμενα, εάν είναι πιο σύνθετη. Η πρώτη αυτή σελίδα συνήθως την ονομάζουμε Index.htm. Με το ίδιο σκεπτικό και εμείς όταν θέλουμε να δημιουργήσουμε ιστοσελίδες, θα πρέπει να δημιουργήσουμε και ένα δικτυακό τόπο, ο οποίος θα περιέχει αυτές τις σελίδες.
1.2 Διακομιστές Web (Web servers) 
Ένας χρήστης για να επισκεφθεί τη διεύθυνση ενός δικτυακού τόπου και να δει τις σελίδες του, θα πρέπει να είναι συνδεδεμένος στο Internet και να διαθέτει ένα πρόγραμμα περιήγησης ή φυλλομετρητή (web browser). Τέτοια προγράμματα είναι ο Internet Explorer, ο Mozilla Firefox, ο Netscape Navigator κλπ. 
Οι σελίδες των δικτυακών τόπων είναι εγκατεστημένες σε ειδικούς υπολογιστές οι οποίοι είναι μόνιμα συνδεδεμένοι στο Internet και είναι ικανοί να εξυπηρετούν τις αιτήσεις σύνδεσης πολλών χρηστών ταυτόχρονα. Οι υπολογιστές αυτοί ονομάζονται διακομιστές Web (Web Servers). Όταν ένας χρήστης πληκτρολογεί μία διεύθυνση στην ουσία στέλνει μία αίτηση σύνδεσης με έναν διακομιστή Web. Ο διακομιστής Web αποδέχεται την αίτηση και στέλνει πίσω το περιεχόμενο της σελίδας στον υπολογιστή του χρήστη. Το πρόγραμμα περιήγησης (browser) του χρήστη λαμβάνει τις πληροφορίες, τις μορφοποιεί κατάλληλα και κατόπιν τις εμφανίζει στην οθόνη του υπολογιστή.
1.3 Τι είναι η HTML 
HTML είναι τα αρχικά του όρου HyperText Markup Language (γλώσσα σήμανσης υπερκειμένου). Η HTML είναι μία γλώσσα η οποία περιγράφει τη δομή ενός κειμένου και όχι την πραγματική του παρουσίαση στην οθόνη. Υπεύθυνοι για τον τρόπο παρουσίασης και μορφοποίησης των δεδομένων της σελίδας είναι οι web browsers, δηλαδή τα προγράμματα πλοήγησης στο Internet. Τα προγράμματα αυτά μεταφράζουν την HTML με βάση ορισμένους κωδικούς μορφοποίησης, οι οποίοι ονομάζονται ετικέτες ή σημάνσεις (tags) και δηλώνουν στο πρόγραμμα περιήγησης πώς να παρουσιάσει ένα αρχείο κειμένου και γραφικών στην οθόνη του χρήστη. 

Γι’ αυτόν το λόγο διαφορετικοί browsers μπορεί να εμφανίζουν κάποια στοιχεία της ίδιας σελίδας με διαφορετικό τρόπο. Αυτήν την ιδιομορφία θα πρέπει να την έχουμε πάντα υπόψη μας όταν σχεδιάζουμε σελίδες για το Internet. Διότι αυτό το οποίο βλέπουμε στην οθόνη του υπολογιστή μας με τον browser που χρησιμοποιούμε, δεν σημαίνει ότι κάποιος άλλος με ένα διαφορετικό browser θα βλέπει το ίδιο πράγμα στο Internet. Επομένως θα πρέπει πάντα να έχουμε υπόψη μας ότι οι σελίδες HTML στο Internet δεν έχουν καμία σχέση με τις συνηθισμένες σελίδες που βλέπουμε για παράδειγμα σε έναν επεξεργαστή κειμένου.
1.4 Σχεδίαση ενός δικτυακού τόπου 
Εάν θέλουμε να δημιουργήσουμε ιστοσελίδες, θα πρέπει να δημιουργήσουμε ένα δικτυακό τόπο (web site ή απλά site), ο οποίος θα περιέχει αυτές τις σελίδες. Μπορούμε να δημιουργήσουμε όλες τις σελίδες σε έναν φάκελο του υπολογιστή μας και μετά να τις στείλουμε σε κάποιο δικτυακό τόπο, ο οποίος βρίσκεται σε έναν διακομιστή Web, δηλαδή σε έναν υπολογιστή ο οποίος έχει μία μόνιμη σύνδεση στο Internet και ο σκοπός του είναι να εξυπηρετεί τους διάφορους επισκέπτες του site. 

Πριν ξεκινήσουμε όμως τη δημιουργία του δικτυακού μας τόπου θα πρέπει να σκεφτούμε καλά και να σχεδιάσουμε τον τρόπο με τον οποίο θα παρουσιάσουμε τις πληροφορίες που θέλουμε. Διότι μία λάθος σχεδίαση και παρουσίαση των πληροφοριών θα απωθεί τους επισκέπτες και ως εκ τούτου θα έχει μικρό βαθμό επισκεψιμότητας. Έτσι πριν από όλα θα πρέπει να θέσουμε ορισμένα ερωτήματα όπως: 

●  Για ποιο λόγο θέλουμε να δημιουργήσουμε ένα δικτυακό τόπο; 

●  Σε ποιους θέλουμε να απευθυνθούμε; 

●  Τι θα μαθαίνουν οι επισκέπτες του site; 

●  Τι είδους πληροφορίες θέλουμε να δημοσιοποιήσουμε; 

●  Ποιες πληροφορίες θέλουμε να παίρνουμε από τους επισκέπτες του site; 

●  Πως θα γίνεται η συντήρηση και η ενημέρωση των σελίδων;
2. ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΣΕΛΙΔΩΝ ΣΤΟ FRONTPAGE 
Το FrontPage της Microsoft είναι ένα πρόγραμμα με το οποίο μπορούμε να δημιουργήσουμε εύκολα ιστοσελίδες και να τις δημοσιεύσουμε στο Internet. Για να ξεκινήσουμε το πρόγραμμα επιλέγουμε Έναρξη ( Προγράμματα ( FrontPage. 

Το παράθυρο του FrontPage έχει πολλές λειτουργίες που υπάρχουν και στα άλλα προγράμματα των Windows π.χ. έχει πολλά από τα εργαλεία του Word για την επεξεργασία κειμένου. Αυτά θεωρούνται ήδη γνωστά γι’ αυτό θα εστιάσουμε την προσοχή μας στα άλλα χαρακτηριστικά του. Στα αριστερά του παραθύρου υπάρχει μια μπάρα με τις προβολές (Views bar). Από εδώ μπορούμε να επιλέξουμε αν θέλουμε να δούμε τις σελίδες (Pages), τους φακέλους (Folders), τις αναφορές (Reports), την πλοήγηση ή διαφορετικά τη δομή της ιστοσελίδας μας (Navigation), τους συνδέσμους (Hyperlinks) και τις εργασίες (Tasks) που υπάρχουν στη συγκεκριμένη ιστοσελίδα. 

[image: image23.emf]Στο κάτω αριστερά κομμάτι του παραθύρου υπάρχουν οι επιλογές Normal, HTML και Preview. [image: image3.emf] 
Κατά τη δημιουργία της ιστοσελίδας είμαστε στην κανονική προβολή (Normal View). Οι επιλογές και οι αλλαγές που κάνουμε καταγράφονται αυτόματα σαν εντολές τις οποίες μπορούμε να δούμε στην προβολή HTML, δηλαδή το πρόγραμμα μεταφράζει αυτόματα τις δικές μας ενέργειες σε εντολές. Όταν ολοκληρώσουμε τη σελίδα μας μπορούμε να δούμε πώς θα φαίνεται στο Internet με την προβολή Preview (προεπισκόπηση). 

Στο κάτω δεξιά μέρος του παραθύρου υπάρχει η ένδειξη [image: image4.emf] Αυτή η ένδειξη αλλάζει καθώς προσθέτουμε στοιχεία στη σελίδα μας και μας δείχνει πόση ώρα χρειάζεται για να δει ολοκληρωμένη τη συγκεκριμένη σελίδα κάποιος επισκέπτης που έχει modem με ταχύτητα 28.8 Kbps. Καλό θα είναι ο χρόνος αυτός να είναι όσο το δυνατόν μικρότερος, γιατί η αναμονή είναι κουραστική και ο επισκέπτης μπορεί να εγκαταλείψει γρήγορα το site μας.
2.1 Δημιουργία δικτυακού τόπου και ιστοσελίδων 
Από το μενού File επιλέγουμε New ( Web. Εμφανίζεται ένα παράθυρο διαλόγου με διάφορους τύπους ιστοσελίδων, συνήθως επιλέγουμε One Page Web και πατώντας OK δημιουργείται ένας φάκελος στα έγγραφά μου με όνομα «Web1» (αν έχει δημιουργηθεί προηγουμένως κάποιο άλλο site θα ονομαστεί Web2, Web3 κ.λ.π). Μπορούμε βέβαια αν θέλουμε, να δώσουμε ένα άλλο όνομα και να το αποθηκεύσουμε και σε κάποιον άλλο φάκελο.

[image: image5.emf]
Κατόπιν εμφανίζεται η πρώτη σελίδα του δικτυακού μας τόπου η οποία έχει όνομα Index.htm. Παράλληλα εμφανίζεται μια λίστα με τους υποφακέλους που περιλαμβάνει η ιστοσελίδα μας (Folder list), που ονομάζονται «private» και «images». Εδώ αποθηκεύονται οι εικόνες και οι πληροφορίες που θα εντάξουμε στην ιστοσελίδα μας. Εάν δεν εμφανίζεται ο φάκελος με τα αρχεία κάνουμε κλικ στο εικονίδιο [image: image6.emf] της εργαλειοθήκης. Κάνοντας διπλό κλικ στο Index.htm μπορούμε να ανοίξουμε αυτή τη σελίδα και να αρχίσουμε να την επεξεργαζόμαστε. Τέλος την αποθηκεύουμε επιλέγοντας File ( Save (Αρχείο ( Αποθήκευση). 

[image: image7.emf]
2.2  Εισαγωγή νέας σελίδας 

Για να προσθέσουμε μια νέα σελίδα επιλέγουμε File ( New ( Page. Εμφανίζεται ένα παράθυρο με τα διάφορα είδη σελίδων, στο οποίο συνήθως επιλέγουμε Normal Page.
[image: image8.emf]
Για να αποθηκεύσουμε τη σελίδα αυτή ακολουθούμε τη γνωστή διαδικασία: File ( Save as (Αρχείο ( Αποθήκευση ως).
2.3 Εισαγωγή και μορφοποίηση κειμένου 
Η εισαγωγή κειμένου είναι πολύ εύκολη. Αφού βεβαιωθούμε ότι είμαστε σε προβολή Normal, πληκτρολογούμε το κείμενο. Κάθε ιστοσελίδα συνήθως αποτελείται από τρία μέρη: 

● Την επικεφαλίδα (Header): Βρίσκεται στην αρχή κάθε σελίδας και εδώ τοποθετούμε τον τίτλο της σελίδας. 

● Το σώμα (body): Βρίσκεται στο μέσο της σελίδας. Εδώ τοποθετούμε το κυρίως μέρος των πληροφοριών. Μπορούμε ακόμα να τοποθετήσουμε και συνδέσμους (links). 

● Το υποσέλιδο (footer): Βρίσκεται στο κάτω μέρος της σελίδας και σε αυτό το σημείο μπορούμε να τοποθετήσουμε συνδέσμους προς άλλες σελίδες. 

Μπορούμε να εφαρμόσουμε διάφορα έτοιμα στυλ από το πτυσσόμενο πλαίσιο Στυλ.  Τα κυριότερα στυλ που μπορούμε να εφαρμόσουμε είναι τα εξής: 

• Το κανονικό στυλ (Normal) [image: image9.emf] που το χρησιμοποιούμε στο κυρίως κείμενο. 

• έξι διαφορετικά στυλ επικεφαλίδων (Heading 1-6). 

• Το στυλ με κουκίδες (Bulleted List). 

• Το στυλ της αυτόματης αρίθμησης (Numbered List). 

• Υπάρχουν και μερικά ακόμα στυλ τα οποία είναι δευτερεύοντα. 

Μπορούμε επίσης να ορίσουμε κάποια άλλη γραμματοσειρά από το πτυσσόμενο πλαίσιο Font. Ακόμα έχουμε τη δυνατότητα να αλλάξουμε το μέγεθος της γραμματοσειράς από το πτυσσόμενο πλαίσιο Font Size. Επιπλέον μπορούμε να ορίσουμε τη στοίχιση του κειμένου ως αριστερή, στο κέντρο ή δεξιά. Δεν υπάρχει η δυνατότητα της ομοιόμορφης στοίχισης.
Παρατήρηση: Ο browser ρυθμίζει αυτόματα το πλάτος του κειμένου με βάση το μέγεθος της οθόνης του επισκέπτη και την ανάλυση της. Αντίθετα θα πρέπει να είμαστε προσεκτικοί ως προς το πλάτος των εικόνων και των πινάκων και ειδικά των πλαισίων.
2.4 Ιδιότητες σελίδας 
Με δεξί κλικ σε οποιοδήποτε σημείο της σελίδας παρουσιάζεται ένα μενού στο οποίο επιλέγουμε Page Properties (Ιδιότητες Σελίδας). Στο πλαίσιο Title μπορούμε να γράψουμε έναν τίτλο για τη σελίδα, ενώ στην καρτέλα Background μπορούμε να αλλάξουμε το χρώμα του φόντου. 
[image: image10.emf]
Μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε ένα από τα χρώματα που δίνονται δίπλα στο πλαίσιο Background ή να επιλέξουμε περισσότερα χρώματα (More colors) για να εμφανιστεί η παλέτα χρωμάτων. Μπορούμε επίσης να χρησιμοποιήσουμε κάποια φωτογραφία ως φόντο για τη σελίδα μας. Επιλέγουμε Background picture και πατάμε το κουμπί Browse για να ορίσουμε ποιο αρχείο θα χρησιμοποιηθεί ως φόντο και μετά OK.
 2.5  Εισαγωγή εικόνας 

Από το μενού Insert ( Picture επιλέγουμε είτε Clipart, είτε from File (από αρχείο). Αφού επιλέγουμε την εικόνα που μας ενδιαφέρει, πατάμε OK. Κατά την αποθήκευση μιας σελίδας εμφανίζεται ένα παράθυρο διαλόγου που μας ρωτάει αν θέλουμε να αποθηκευτούν τα αρχεία που έχουμε εισαγάγει π.χ. οι εικόνες. Πατάμε OK και έτσι αποθηκεύεται ένα αντίγραφο της εικόνας στο φάκελο που είναι αποθηκευμένη η ιστοσελίδα μας και οι επιμέρους σελίδες της. Θα πρέπει να είμαστε ιδιαίτερα προσεκτικοί όταν χρησιμοποιούμε έτοιμες εικόνες σε ότι έχει σχέση με τα πνευματικά δικαιώματα. 
[image: image11.emf]
Παρατήρηση: Οι εικόνες που χρησιμοποιούμε στην ιστοσελίδα μας καλό είναι να έχουν αποθηκευτεί σε μορφή JPEG ή GIF. Τα αρχεία αυτού του είδους είναι συμπιεσμένα, πράγμα που σημαίνει ότι πιάνουν λιγότερο χώρο στο σκληρό δίσκο και χρειάζεται λιγότερος χρόνος για να για να ολοκληρωθεί η εμφάνισή τους στην οθόνη του επισκέπτη.
2.6 Ιδιότητες εικόνας 
Κάνοντας δεξί κλικ πάνω σε μια εικόνα που έχουμε εισαγάγει εμφανίζεται ένα μενού από όπου επιλέγουμε ιδιότητες εικόνας (Picture Properties). Εμφανίζεται ένα παράθυρο που περιέχει ορισμένες πληροφορίες. Στο πλαίσιο Alternative representation επιλέγοντας Text μπορούμε να γράψουμε έναν τίτλο σχετικό με την εικόνα μας. Έτσι, όταν κάποιος επισκέπτης της σελίδας μας περιμένει να εμφανιστεί η συγκεκριμένη εικόνα, καταλαβαίνει τι θα εμφανιστεί στο συγκεκριμένο σημείο της ιστοσελίδας. 

Από το ίδιο παράθυρο επιλέγοντας Appearance μπορούμε να ρυθμίσουμε τον τρόπο εμφάνισης της εικόνας π.χ. από το πλαίσιο Alignment μπορούμε να καθορίσουμε τη στοίχιση. Επίσης καθορίζουμε το πλάτος (width) και το ύψος της (height), καθώς και την απόσταση που θα έχει η εικόνα από το κείμενο (Horizontal – Vertical spacing). Ουσιαστικά δημιουργείται ένα «αόρατο» πλαίσιο γύρω από την εικόνα, ώστε να μην είναι πολύ κοντά τα γράμματα στην εικόνα. Για να επιβεβαιώσουμε ότι όλες οι ρυθμίσεις της εικόνας που επιλέξαμε είναι οι επιθυμητές μεταβαίνουμε στην προεπισκόπηση (Preview) και κάνουμε έναν έλεγχο.
[image: image24.emf] 

3. ΠΙΝΑΚΕΣ
Οι πίνακες χρησιμοποιούνται κυρίως για την εύκολη οργάνωση και παρουσίαση των πληροφοριών (κείμενα και εικόνες). Οι πίνακες στο FrontPage μοιάζουν με αυτούς του Word και αποτελούνται από κελιά.
3.1 Δημιουργία πίνακα 
Από το μενού Table επιλέγουμε Insert ( Table. Κατόπιν εμφανίζεται ένα πλαίσιο διαλόγου από το οποίο επιλέγουμε τον αριθμό των στηλών (Columns) και των γραμμών (Rows) που θέλουμε να έχει ο πίνακάς μας. Μπορούμε επίσης να επιλέξουμε τη στοίχιση (Alignment) του πίνακα (στοίχιση στα αριστερά, στα δεξιά  ή στο κέντρο της σελίδας).
[image: image12.emf]
[image: image25.emf]Από το Border Size μπορούμε να επιλέξουμε το πάχος που θα έχει το περίγραμμα του πίνακά μας. Αν επιλέξουμε το 0, τότε δεν θα φαίνεται σε προβολή Preview, παρά μόνο στην προβολή Normal, ώστε να μας διευκολύνει να στοιχίσουμε το κείμενο και τις εικόνες μας χωρίς να επηρεάζει τον τρόπο παρουσίασης της σελίδας μας. Από την επιλογή Specify width μπορούμε να καθορίσουμε το πλάτος του πίνακα. Από τα πλαίσια Cell padding και Cell spacing επιλέγουμε την απόσταση μεταξύ των κελιών.
Ένας άλλος πιο γρήγορος τρόπος για τη δημιουργία πίνακα είναι να κάνουμε κλικ στο εικονίδιο Insert Table και μετά, από το πλαίσιο - πλέγμα δημιουργίας του πίνακα, να σύρουμε το δείκτη του ποντικιού διαγώνια για να ορίσουμε τον αριθμό των στηλών και των γραμμών του πίνακα.
3.2 Εισαγωγή - Διαγραφή στηλών και γραμμών 
Για να εισάγουμε μια στήλη ή μια γραμμή σε ένα πίνακα, ο πιο εύκολος τρόπος είναι να μαρκάρουμε τη στήλη ή τη γραμμή και μετά να κάνουμε κλικ με το δεξί πλήκτρο πάνω στη μαρκαρισμένη περιοχή. Στο αναδυόμενο μενού επιλέγουμε Insert Column ή Insert Row.

 Εάν πρόκειται για εισαγωγή στήλης, τότε αυτή εισάγεται αριστερά από την επιλεγμένη στήλη. Εάν πρόκειται για εισαγωγή γραμμής, τότε αυτή εισάγεται πάνω από την επιλεγμένη γραμμή. Εάν θέλουμε να διαγράψουμε μία στήλη ή γραμμή επιλέγουμε Delete Cells.
3.3 Ιδιότητες του πίνακα 
3.3.1 Μορφοποίηση του πίνακα
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● Alignment: Από πτυσσόμενο κατάλογο μπορούμε να καθορίσουμε τη στοίχιση του πίνακα ως προς τη σελίδα. 

● Specify Width: Καθορίζουμε το συνολικό πλάτος του πίνακα, εφόσον το πλαίσιο ελέγχου είναι τσεκαρισμένο. 

● Specify Height: Καθορίζουμε το ύψος του πίνακα, εφόσον το πλαίσιο ελέγχου είναι τσεκαρισμένο. 

● Cell spacing: Καθορίζουμε το πλάτος των γραμμών του πίνακα. 

● Border Size: Καθορίζουμε το πλάτος της εξωτερικής γραμμής του πίνακα. 

● Light και Dark Border: Καθορίζουμε τα χρώματα των γραμμών του πίνακα. 

● Background Color: Καθορίζουμε το χρώμα των κελιών του πίνακα. 

● Use background picture: Μπορούμε να εισάγουμε μία εικόνα ως φόντο του πίνακα.
3.3.2 Καθορισμός του πλάτους των στηλών 
Με το πληκτρολόγιο: Σε περίπτωση που θέλουμε να αλλάξουμε το πλάτος μιας στήλης ενός πίνακα, μαρκάρουμε πρώτα τη στήλη και μετά κάνουμε κλικ με το δεξί πλήκτρο στη μαρκαρισμένη περιοχή και επιλέγουμε Cell Properties. Κατόπιν από το κειμένου Specify Height καθορίζουμε το πλάτος.
Με το mouse: Τοποθετούμε το δείκτη του mouse πάνω στη γραμμή μιας στήλη. Με πατημένο το αριστερό πλήκτρο του, μετακινούμε τη γραμμή εκεί που θέλουμε. Επειδή όμως κατά τη μεταβολή του πλάτους των στηλών πιθανώς να δημιουργηθούν δυσκολίες, ειδικά όταν θέλουμε να μεταβάλουμε το πλάτος πολλών στηλών (αλλαγή του πλάτους των στηλών που βρίσκονται στα αριστερά της στήλης με την οποία δουλεύουμε), ο καλύτερος τρόπος είναι να απενεργοποιήσουμε πρώτα το πλαίσιο ελέγχου Specify Width και μετά να αλλάξουμε το πλάτος των στηλών.
3.3.3 Μορφοποίηση κελιών 
Μπορούμε να χρωματίσουμε τα κελιά μας για να τονίσουμε κάποια στοιχεία ή να δημιουργήσουμε εφέ. Επιλέγουμε ένα κελί, μία γραμμή ή μια στήλη, κάνουμε δεξί κλικ και από το μενού που εμφανίζεται, επιλέγουμε Cell Properties. Στο πλαίσιο Background color επιλέγουμε το χρώμα που θέλουμε να έχει ως φόντο το κελί μας. Για να εισάγουμε μια νέα γραμμή στον πίνακα μας μαρκάρουμε μια γραμμή που ήδη υπάρχει και κάνουμε δεξί κλικ. Από το μενού που εμφανίζεται επιλέγουμε Insert Row. Έτσι εισάγεται μια νέα γραμμή πάνω από αυτήν που είχαμε μαρκάρει. Με τον ίδιο τρόπο (μαρκάροντας και κάνοντας δεξί κλικ μπορούμε να κάνουμε συγχώνευση κελιών (Merge cells), διαίρεση κελιών (Split cells) ή να σβήσουμε μια γραμμή (Delete Row). Με αντίστοιχο τρόπο μπορούμε να εισάγουμε ή να σβήσουμε μια στήλη.
4. ΣΥΝΔΕΣΜΟΙ (LINKS) ΚΑΙ BOOKMARKS 
4.1 Δημιουργία Συνδέσμων 
Γράφουμε ένα κείμενο π.χ. «Πατήστε εδώ για να μεταβείτε στη δεύτερη σελίδα». Επιλέγουμε τη φράση «Πατήστε εδώ». Από το μενού Insert επιλέγουμε Hyperlink (δημιουργία συνδέσμου). Εμφανίζεται ένα παράθυρο διαλόγου, στο οποίο επιλέγουμε τη σελίδα την οποία θέλουμε να ανοίγει ο σύνδεσμος και πατάμε OK. 
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Για να δοκιμάσουμε αν λειτουργεί ο σύνδεσμος που έχουμε δημιουργήσει μεταβαίνουμε στην προβολή Preview και κάνοντας κλικ στο κείμενο «Πατήστε εδώ», ελέγχουμε αν εμφανίζεται αυτόματα η επιλεγμένη σελίδα. 

Εκτός από κείμενο, μπορούμε να μαρκάρουμε κάποια εικόνα και να τη μετατρέψουμε σε σύνδεσμο. Θα πρέπει προηγουμένως να έχουμε δημιουργήσει και να έχουμε αποθηκεύσει τη σελίδα στην οποία θα παραπέμπει ο σύνδεσμος. 

Μπορούμε να δημιουργήσουμε συνδέσμους για να μεταβαίνουμε σε άλλες ιστοσελίδες του Διαδικτύου, ακολουθώντας την ίδια διαδικασία (μαρκάρουμε το κείμενο μας και επιλέγουμε Insert ( Hyperlink). Τώρα στο πλαίσιο URL θα πληκτρολογήσουμε «http://…» και έπειτα την ηλεκτρονική διεύθυνση της ιστοσελίδας στην οποία θέλουμε να μεταβαίνουμε π.χ. «http://www.rhodes.aegean.gr» και πατάμε OK. Πηγαίνοντας στη προβολή Preview κάνουμε κλικ στο σημείο που γράφει π.χ. «Πανεπιστήμιο Αιγαίου» και έτσι ανοίγει αυτόματα η αντίστοιχη σελίδα. 

Ένα τρίτο είδος συνδέσμου είναι αυτό που μας επιτρέπει να στέλνουμε αυτόματα e-mail. Γράφουμε π.χ. «Στείλτε μας e-mail». Μαρκάρουμε το κείμενο, επιλέγουμε Insert ( Hyperlink και στη φόρμα που εμφανίζεται πατάμε το κουμπί με τον κίτρινο φάκελο. Παρουσιάζεται ένα νέο παράθυρο στο οποίο γράφουμε το e-mail μας και πατάμε ΟΚ. Έτσι όταν ο επισκέπτης της ιστοσελίδας πατήσει το σύνδεσμο «Στείλτε μας e-mail» θα ανοίξει αυτόματα το πρόγραμμα αποστολής e-mail που έχει στο υπολογιστή του, π.χ. το Microsoft Outlook και στη θέση του παραλήπτη θα υπάρχει η δική μας ηλεκτρονική διεύθυνση. 

Σημείωση: Οι λέξεις και οι φράσεις που είναι σύνδεσμοι εμφανίζονται υπογραμμισμένες και έχουν διαφορετικό χρώμα από το υπόλοιπο κείμενο.
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4.2 Bookmarks 
Μπορούμε να δημιουργήσουμε Hyperlinks που να μας οδηγούν σε κάποιο σημείο της ίδιας σελίδας. Τα Bookmarks τα χρησιμοποιούμε όταν οι σελίδες μας είναι πολύ εκτενείς και περιέχουν πολλά διαφορετικά θέματα, για να διευκολύνουμε τον επισκέπτη και να μην τον αναγκάσουμε να διαβάσει όλη τη σελίδα για να βρει αυτό που τον ενδιαφέρει. Μπορούμε λοιπόν, να γράψουμε όλα τα θέματα που περιέχει η σελίδα μας στην αρχή και με τη βοήθεια των Bookmarks να μεταφερόμαστε στην αντίστοιχη παράγραφο.
[image: image26.emf][image: image27.emf]Επιλέγουμε το σημείο της σελίδας στο οποίο θέλουμε να μεταβαίνουμε και μαρκάρουμε την πρώτη λέξη ή φράση. Από το μενού Insert επιλέγουμε Bookmark. Στο παράθυρο που εμφανίζεται δίνουμε μια ονομασία  για το Bookmark και πατάμε ΟΚ. Στο παράθυρο αυτό προβάλλονται και τα άλλα Bookmarks που υπάρχουν στην ίδια σελίδα. Αν θέλουμε να σβήσουμε κάποιο, το επιλέγουμε και πατάμε το πλήκτρο Clear. 

Αφού δημιουργήσουμε το Bookmark, η λέξη ή η φράση που είχαμε επιλέξει είναι υπογραμμισμένη με διακεκομμένη γραμμή. Μεταβαίνουμε πάλι στην αρχή της σελίδας, βρίσκουμε τον αντίστοιχο τίτλο, τον επιλέγουμε και πατάμε Insert ( Hyperlink. Από το πλαίσιο Bookmark επιλέγουμε το αντίστοιχο Bookmark που είχαμε δημιουργήσει προηγουμένως και πατάμε ΟΚ. Έπειτα σε προβολή Preview κάνουμε κλικ στο σύνδεσμο (Hyperlink) και η σελίδα μας μετακινείται αυτόματα, ώστε στο πάνω μέρος της να εμφανίζεται το κείμενο που αντιστοιχεί στο Bookmark.
 5. ΠΛΑΙΣΙΑ (FRAMES) 
Η κύρια λειτουργία των Frames είναι να μας βοηθήσουν να οργανώσουμε καλύτερα το υλικό που περιέχει η ιστοσελίδα μας, ώστε να μπορεί ο επισκέπτης μας π.χ. να έχει διαρκώς στη διάθεση του τη σελίδα με τα περιεχόμενα, ενώ θα βλέπει κάθε επιμέρους σελίδα. Γι’ αυτό το λόγο τα περισσότερα sites σήμερα έχουν την αρχική τους σελίδα χωρισμένη σε 2 ή 3 πλαίσια. 

Από το μενού File επιλέγουμε New ( Page, από το παράθυρο που εμφανίζεται επιλέγουμε Frames Pages. Οι σελίδες που περιέχουν Frames χωρίζονται ουσιαστικά σε δύο ή περισσότερα τμήματα. Κάνοντας κλικ σε καθένα από αυτά μπορούμε να δούμε πώς θα είναι οργανωμένη η σελίδα μας. 
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Το Frame που έχουμε δημιουργήσει είναι ουσιαστικά ο σκελετός πάνω στον οποίο θα τοποθετηθούν οι επιμέρους σελίδες μας. Μπορούμε να εισάγουμε στο Frame είτε μια νέα σελίδα (New Page), είτε μια σελίδα που ήδη υπάρχει (Set Initial Page). Αν πατήσουμε Set Initial Page, θα εμφανιστεί ένα νέο παράθυρο με τη βοήθεια του οποίου θα επιλέξουμε μία από τις ήδη υπάρχουσες σελίδες μας, η οποία θα εμφανίζεται στο συγκεκριμένο κομμάτι του Frame. 

Είναι πολύ σημαντικό να αποθηκεύσουμε καθεμιά από τις σελίδες αυτές ξεχωριστά, αλλά και μαζί με το Frame, διαφορετικά θα χαθούν κάποια από τα δεδομένα μας. Αν πατήσουμε Save as αρχικά μπορούμε να αποθηκεύσουμε τις σελίδες μαζί με το Frame και έπειτα στη φόρμα της Αποθήκευσης που ξαναεμφανίζεται, να αποθηκεύσουμε ξεχωριστά τις σελίδες από τις οποίες αποτελείται το Frame. 

Γενικά συνηθίζεται η αρχική σελίδα να αποτελείται από δύο πλαίσια. Το αριστερό το οποίο περιέχει τους συνδέσμους όλων των άλλων σελίδων, ενώ στο δεξιό πλαίσιο εμφανίζεται η σελίδα στην οποία παραπέμπει ο δεσμός. Μπορούμε όμως να αλλάξουμε τον τρόπο εμφάνισης, έτσι ώστε η σελίδα όταν θα εμφανίζεται να καλύπτει ολόκληρη την οθόνη. Αυτό γίνεται ως εξής: 

1. Κάνουμε κλικ με το δεξί πλήκτρο του ποντικιού πάνω στο δεσμό και επιλέγουμε Hyperlink Properties. 

[image: image28.emf]2. Κάνουμε κλικ στο πλήκτρο Target frame και αλλάζουμε την αρχική ρύθμιση Page Default (main) σε Whole Page
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Παρατήρηση: Εάν θέλουμε να δημιουργήσουμε μία σελίδα με πλαίσια ο πιο εύκολος τρόπος για να αποφύγουμε διάφορα προβλήματα είναι: 

1. Να δημιουργήσουμε πρώτα τις σελίδες, οι οποίες θα αποτελούν τα πλαίσια (έχοντας υπόψη τη θέση τους στην τελική σελίδα). 

2. Να εισάγουμε τις σελίδες μέσα στα πλαίσια της κυρίως σελίδας κάνοντας κλικ στο πλήκτρο Set Initial Page.
 6. FRONTPAGE COMPONENTS 
6.1 Hit Counter 
Το FrontPage[image: image29.emf] μας παρέχει μια σειρά από έτοιμες λειτουργίες. Για την καταγραφή του αριθμού των επισκεπτών της ιστοσελίδας μας ακολουθούμε την εξής διαδικασία: γράφουμε π.χ. «Είστε ο» και βάζουμε κενό. Από το μενού Insert επιλέγουμε Component ( Hit counter. Εμφανίζεται ένα νέο παράθυρο, όπου επιλέγουμε το επιθυμητό στυλ αρίθμησης. Μπορούμε επίσης να δηλώσουμε τον επιθυμητό αριθμό των ψηφίων. Επιλέγουμε fixed number of digits και γράφουμε 4, 5 κλπ. ανάλογα αν θέλουμε να εισάγουμε τετραψήφιο, πενταψήφιο κ.λπ. αριθμό. Μετά από το πλαίσιο αφήνουμε ένα κενό και γράφουμε τη λέξη «επισκέπτης» για να ολοκληρωθεί η πρότασή μας. Στην προβολή Normal θα υπάρχει ένα πλαίσιο που γράφει [Hit Counter]. Η λειτουργία αυτή θα ενεργοποιηθεί όταν δημοσιευθεί η σελίδα στο Internet. Έτσι π.χ. ο πέμπτος επισκέπτης της ιστοσελίδας μας θα δει: «Είστε ο 00005 επισκέπτης».
6.2 Δημιουργία “ενεργών” πλήκτρων (hover buttons) 
Αντί για συνδέσμους με απλό κείμενο, οι οποίοι παραπέμπουν τον επισκέπτη σε άλλες σελίδες, μπορούμε να δημιουργήσουμε ενεργά πλήκτρα (hover buttons) για να κάνουμε τη σελίδα πιο ωραία από αισθητική άποψη. Όταν τοποθετούμε το δείκτη του mouse πάνω σε ένα ενεργό πλήκτρο, τότε η μορφή του αλλάζει και εμφανίζεται κάποιο εφέ, π.χ. αλλάζει το χρώμα του. Μπορούμε να προσαρμόσουμε ένα μεταβαλλόμενο πλήκτρο χρησιμοποιώντας διάφορα χρώματα, εφέ κίνησης, ήχους κ.λπ. και να τα χρησιμοποιήσουμε ως links για άλλες σελίδες. 

Για να δημιουργήσουμε ένα μεταβαλλόμενο πλήκτρο επιλέγουμε Insert ( Component ( Hover Button. Από το πλαίσιο διαλόγου Hover Button Properties μπορούμε να ορίσουμε: 

● Button text: ορίζουμε το κείμενο το οποίο θα εμφανίζεται στο πλήκτρο, για να γνωρίζει ο επισκέπτης όταν κάνει κλικ, σε ποια σελίδα θα μεταφερθεί. 

● Link to: ορίζουμε μέσω του πλήκτρου Browse, το όνομα της σελίδας στην οποία θα γίνεται η μετάβαση όταν ο επισκέπτης κάνει κλικ πάνω στο πλήκτρο. 

● Button color: ορίζουμε το χρώμα του πλήκτρου. 

● Effect color: ορίζουμε το χρώμα του πλήκτρου όταν τοποθετούμε πάνω σε αυτό το δείκτη του mouse. 

● Effect: ορίζουμε το είδος του εφέ που θέλουμε να ενεργοποιείται όταν τοποθετούμε πάνω σε αυτό το δείκτη του mouse. 
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6.3 Δημιουργία κυλιόμενου μηνύματος 
Για να κάνουμε τις σελίδες μας πιο ελκυστικές μπορούμε να δημιουργήσουμε κυλιόμενα μηνύματα. Κάνουμε κλικ στην επιλογή Insert ( Component ( Marquee. Μερικές από τις κυριότερες ρυθμίσεις είναι οι εξής: 

● Text: Στο πλαίσιο κειμένου πληκτρολογούμε το κείμενο που θέλουμε να εμφανίζεται ως κυλιόμενο μήνυμα. 

● Speed Amount: Ρυθμίζει την ταχύτητα κύλισης του κειμένου. 

● Background Color: Από το πτυσσόμενο πλαίσιο καθορίζουμε το χρώμα του φόντου. 

● Repeat: Καθορίζουμε αν το κείμενο θα είναι κυλιόμενο όσο η σελίδα είναι ανοιχτή ή μόνο μερικές φορές. 
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6.4 Χρήσιμες Συμβουλές 
● Αποθηκεύετε πάντα μια σελίδα μόλις τη δημιουργείτε και κάθε φορά που κάνετε κάποια αλλαγή, γιατί μπορούν να δημιουργηθούν «σπασμένοι» σύνδεσμοι ή να χάσετε δεδομένα. 

● Μεταβαίνετε συχνά στην προεπισκόπηση (Preview), όπου μπορείτε να δείτε πώς θα εμφανίζεται η ιστοσελίδα στο Internet και να εντοπίσετε τυχόν σφάλματα ή ατέλειες. 

● Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε κάποιο από τα έτοιμα Backgrounds που υπάρχουν στο FrontPage. Κάντε δεξί κλικ και επιλέξτε Theme. Θα εμφανιστεί ένα παράθυρο με διάφορα Backgrounds, επιλέξτε κάποιο από αυτά για να προβάλλετε την προεπισκόπησή του και αφού εντοπίσετε αυτό που σας αρέσει πατήστε ΟΚ. 

● Για να βάλετε κάποιον ήχο στην ιστοσελίδα σας κάντε δεξί κλικ και επιλέξτε Page Properties. Στο Background sound ( Location πατήστε Browse για να καθορίσετε το αρχείο ήχου που θέλετε να αναπαράγεται όταν ανοίγει η σελίδα σας. Από την επιλογή Loop μπορείτε να καθορίσετε για πόσα λεπτά θα ακούγεται ο ήχος ή να επιλέξετε να ακούγεται διαρκώς όσο η σελίδα είναι ανοιχτή (forever). 

● Δεν πρέπει να αφήνουμε κενά όταν δίνουμε όνομα σε σελίδες του FrontPage, αντί για κενό μπορούμε να χρησιμοποιούμε την κάτω παύλα π.χ. «page_2.htm». 

● Οι εικόνες που χρησιμοποιούμε στην ιστοσελίδα μας καλό είναι να έχουν αποθηκευτεί σε μορφή JPEG ή GIF. Τα αρχεία που έχουν επέκταση JPEG ή GIF είναι συμπιεσμένα, έτσι καταλαμβάνουν λιγότερο χώρο στο σκληρό δίσκο και απαιτείται μικρότερος χρόνος για να ολοκληρωθεί η εμφάνισή τους στην οθόνη του επισκέπτη. 

● Σήμερα οι σχεδιαστές ιστοσελίδων καταναλώνουν ένα μεγάλο μέρος του συνολικού χρόνου σχεδίασης στην προσπάθεια τους να κάνουν τις σελίδες τους αισθητικά ωραίες, αλλά ταυτόχρονα και με μικρό μέγεθος σε χωρητικότητα, για να φορτώνονται όσο το δυνατόν πιο γρήγορα. Θα πρέπει να γνωρίζουμε ότι όταν ο χρόνος αναμονής της εμφάνισης μιας σελίδας είναι μεγάλος, τότε ο επισκέπτης μπορεί να εγκαταλείψει το site μας, γι’ αυτό θα πρέπει πάντα να προσπαθούμε να κάνουμε τις σελίδες μας όσο το δυνατόν πιο «ελαφριές». 

7. ΕΡΩΤΗΣΕΙΣ
1. Πώς δημιουργούμε μια νέα ιστοσελίδα (Web); 

2. Πώς εισάγουμε μια νέα σελίδα (Page); 

3. Πώς βάζουμε Background σε μια σελίδα; 

4. Πώς εισάγουμε μια εικόνα; 

5. Γιατί είναι προτιμότερο να αποθηκεύουμε τις εικόνες που θα χρησιμοποιήσουμε στην ιστοσελίδα μας ως jpeg (jpg) ή gif, αντί για bmp; 

6. Τι μας δείχνει η ένδειξη «30 seconds on 28.8», στο κάτω μέρος του παραθύρου του FrontPage; 

7. Τι ονομάζουμε σύνδεσμο (Hyperlink) και πώς το δημιουργούμε; 

8. Πώς εισάγουμε έναν πίνακα; 

9. Πώς μπορούμε να ρυθμίσουμε το περίγραμμα του πίνακα, ώστε να μην φαίνεται σε προβολή Preview; 

10. Πώς μπορούμε να μετρήσουμε τους επισκέπτες της ιστοσελίδας μας; 

11. Τι καλούμε Bookmark; Πώς μπορούμε να εισάγουμε ένα Bookmark στην ιστοσελίδα μας; 

12. Πώς μπορούμε να δημιουργήσουμε μια ιστοσελίδα με δύο Frames; 

13. Πώς μπορούμε να βάλουμε ήχο σε μια ιστοσελίδα, ώστε να παίζει μόλις ανοίγει αυτή; 

14. Πώς μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε ένα από τα έτοιμα Background του FrontPage; 

15. Πώς μπορούμε να ελέγξουμε το τρόπο με τον οποίο θα εμφανίζεται μια ιστοσελίδα στο Internet; 

16. Πώς μπορούμε να βάλουμε μια εικόνα ως Background σε μια ιστοσελίδα; 

17. Πώς μπορούμε να δημιουργήσουμε ένα Hyperlink που να μας μεταφέρει σε συγκεκριμένη ιστοσελίδα; 

18. Πώς μπορούμε να εισάγουμε δύο εικόνες τη μία κάτω από την άλλη και να γράψουμε δίπλα στην καθεμιά ένα κείμενο; 
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